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GUIA DE ORIENTACAO MUNICIPAL: RETIFICACAO DO CENSO ESCOLAR

Rotina Operacional e Checklist de Seguranca de Dados para Garantia dos Recursos do FUNDEB 2027

1. O MOMENTO EXATO E O IMPACTO FINANCEIRO NO FUNDEB

Os dados preliminares do Censo Escolar foram publicados pelo INEP, abrindo formalmente a janela de retificagdao. O municipio dispde de
exatamente 30 dias para conferir, corrigir e validar todas as informagdes declaradas na primeira etapa.

Apds o encerramento deste prazo, os dados sdo permanentemente congelados para o célculo do FUNDEB 2027. Matricula nao confirmada

nao gera repasse financeiro, e informagéo incorreta ou com ponderagéo inadequada distorce o valor por aluno. Cada linha errada ou néo
conferida representa dinheiro que nao chega a rede municipal.

ALERTA ESTRATEGICO: A janela esta aberta e ndo reabre. O erro mantido agora vira perda orgamentria irrecoveravel em 2027. O
Censo Escolar é a garantia do financiamento educacional da rede.

2. MATRIZ DE RESPONSABILIDADES (QUEM FAZ O QUE)

A retificacdo nao é uma tarefa solitaria. Acimulo de funcédo nesta etapa custa caro demais e gera falhas grave. A validacéo deve ser
estruturada em trés niveis complementares de responsabilidade:

Nivel de Atuacao Atribuicao Especifica na Retificacao
1. Nivel Escolar Direcao e Secretaria Escolar Conferéncia presencial e analitica, aluno por aluno. Confrontar o espelho de
matriculas com diarios de classe e fichas fisicas.

2. Nivel Central Secretaria Municipal de Validagao global e cruzamento de dados de toda a rede. Checagem de consisténcia
Educacao entre turmas, horarios e rotas.
3. Gestao do Censo Coordenador/Gestor do Censo  Acompanhamento do cronograma, insergao final das corre¢cdes no Educacenso e

fechamento do processo com registro de data e responsavel.
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3. CHECKLIST DE CONFERENCIA COM LUPA (ONDE A PERDA SE ESCONDE)

A perda financeira frequentemente se esconde no preenchimento incompleto de campos que aumentam o repasse por aluno. Confira
prioritariamente os trés pontos que mais alteram o financiamento e mais ficam em branco:

°AEE e Dupla Matricula Registradas: Confirmar se os estudantes publico-alvo da Educagao Especial possuem o Atendimento
Educacional Especializado (AEE) vinculado e se a dupla matricula foi declarada.

*Tempo Integral com Jornada Declarada Certa: Verificar se os alunos em jornada integral tém a carga horaria diaria e semanal
(contraturno) corretamente inserida conforme a realidade.

°Transporte Escolar Marcado: Checar se a utilizagcdo de transporte publico escolar municipal foi assinalada para cada estudante que
efetivamente usa o servico.

4. 0 TESTE QUE PROTEGE: CONFERIR CONTRA A REALIDADE, NAO CONTRA O SISTEMA

Nao basta o sistema aceitar a informagao; ela precisa corresponder a realidade da sala de aula. O INEP pode realizar verificagdes in loco.
Declaragéo sem respaldo na frequéncia real vira devolucao obrigatdria de recursos.

PERGUNTAS ESSENCIAIS PARA AUDITORIA INTERNA:

o Lista de presenca e diario de classe: Bate exatamente com a matricula declarada?
* Tempo Integral: O aluno declarado em jornada integral efetivamente frequenta o contraturno?

5. ROTEIRO DA RETIFICAGCAO: PASSO A PASSO OPERACIONAL

A régua pratica para conduzir os 30 dias de retificagdo na rede municipal deve seguir este fluxo em 4 passos:

E Etapa Operacional Acéo e Procedimento Pratico

Passoi1 Extracéo do Espelho Extrair o relatério/espelho das matriculas declaradas diretamente do sistema do Censo.

Passo 2 . s - "
Auditoria Escolar Devolver os relatorios as escolas para conferéncia real contra a presenca fisica e diarios.

Passo 3 Retificacao no Sistema Corrigir e inserir os dados atualizados no sistema dentro da janela de 30 dias.

Passo 4 o . . . - =
Documentacao Formal Registrar formalmente quem conferiu, o que foi corrigido e a data de conclusao do processo.

REGRA DE OURO PARA A SECRETARIA DE EDUCACAO:
A janela fecha. O dado permanece. E a consequéncia chega em 2027. A documentagéo sistematica e a checagem rigorosa protegem a
rede municipal e asseguram o financiamento publico.
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