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2. MATRIZ DE RESPONSABILIDADES (QUEM FAZ O QUÊ)

1. O MOMENTO EXATO E O IMPACTO FINANCEIRO NO FUNDEB

A retificação não é uma tarefa solitária. Acúmulo de função nesta etapa custa caro demais e gera falhas grave. A validação deve ser
estruturada em três níveis complementares de responsabilidade:

Nível de Atuação
1. Nível Escolar

Responsável
Direção e Secretaria Escolar

Atribuição Específica na Retificação
Conferência presencial e analítica, aluno por aluno. Confrontar o espelho de
matrículas com diários de classe e fichas físicas.

Os dados preliminares do Censo Escolar foram publicados pelo INEP, abrindo formalmente a janela de retificação. O município dispõe de
exatamente 30 dias para conferir, corrigir e validar todas as informações declaradas na primeira etapa.

Após o encerramento deste prazo, os dados são permanentemente congelados para o cálculo do FUNDEB 2027. Matrícula não confirmada
não gera repasse financeiro, e informação incorreta ou com ponderação inadequada distorce o valor por aluno. Cada linha errada ou não
conferida representa dinheiro que não chega à rede municipal.

ALERTA ESTRATÉGICO: A janela está aberta e não reabre. O erro mantido agora vira perda orçamentária irrecoverável em 2027. O
Censo Escolar é a garantia do financiamento educacional da rede.

2. Nível Central

3. Gestão do Censo

Secretaria Municipal de
Educação

Coordenador/Gestor do Censo

Validação global e cruzamento de dados de toda a rede. Checagem de consistência
entre turmas, horários e rotas.

Acompanhamento do cronograma, inserção final das correções no Educacenso e
fechamento do processo com registro de data e responsável.
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5. ROTEIRO DA RETIFICAÇÃO: PASSO A PASSO OPERACIONAL

3. CHECKLIST DE CONFERÊNCIA COM LUPA (ONDE A PERDA SE ESCONDE)

4. O TESTE QUE PROTEGE: CONFERIR CONTRA A REALIDADE, NÃO CONTRA O SISTEMA

A régua prática para conduzir os 30 dias de retificação na rede municipal deve seguir este fluxo em 4 passos:

Passo
Passo 1

Etapa Operacional
Extração do Espelho

Ação e Procedimento Prático
Extrair o relatório/espelho das matrículas declaradas diretamente do sistema do Censo.

A perda financeira frequentemente se esconde no preenchimento incompleto de campos que aumentam o repasse por aluno. Confira
prioritariamente os três pontos que mais alteram o financiamento e mais ficam em branco:

•AEE e Dupla Matrícula Registradas: Confirmar se os estudantes público-alvo da Educação Especial possuem o Atendimento
Educacional Especializado (AEE) vinculado e se a dupla matrícula foi declarada.

•Tempo Integral com Jornada Declarada Certa: Verificar se os alunos em jornada integral têm a carga horária diária e semanal
(contraturno) corretamente inserida conforme a realidade.

•Transporte Escolar Marcado: Checar se a utilização de transporte público escolar municipal foi assinalada para cada estudante que
efetivamente usa o serviço.

REGRA DE OURO PARA A SECRETARIA DE EDUCAÇÃO:
A janela fecha. O dado permanece. E a consequência chega em 2027. A documentação sistemática e a checagem rigorosa protegem a
rede municipal e asseguram o financiamento público.

Não basta o sistema aceitar a informação; ela precisa corresponder à realidade da sala de aula. O INEP pode realizar verificações in loco.
Declaração sem respaldo na frequência real vira devolução obrigatória de recursos.

PERGUNTAS ESSENCIAIS PARA AUDITORIA INTERNA:
• Lista de presença e diário de classe: Bate exatamente com a matrícula declarada?
• Tempo Integral: O aluno declarado em jornada integral efetivamente frequenta o contraturno?

Passo 2

Passo 3

Passo 4

Auditoria Escolar

Retificação no Sistema

Documentação Formal

Devolver os relatórios às escolas para conferência real contra a presença física e diários.

Corrigir e inserir os dados atualizados no sistema dentro da janela de 30 dias.

Registrar formalmente quem conferiu, o que foi corrigido e a data de conclusão do processo.
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