A ATA DE REUNIÃO É UM DOCUMENTO QUE REGISTRA AS DECISÕES E DELIBERAÇÕES DE UMA REUNIÃO. DEVE INCLUIR:
· Data e horário da reunião
· Participantes presentes e ausentes
· Pontos de discussão ( coordenador e GT)
· Decisões tomadas
· Ações a realizar
· Data e horário das reuniões seguintes (quando necessário)


MODELO DE ATA DE REUNIÃO PARA CONSITUIÇÃO DO GRUPO DE TRABALHO DO PDDE INTERATIVO DA ESCOLA

ATA DE REUNIÃO PARA CONSTITUIÇÃO DO GRUPO DE TRABALHO DO
PDDE INTERATIVO DA ESCOLA XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Aos xx dias do mês de maio de 2024,  às xxh00, na sala de reuniões da Escola Municipal Xxxxxxxxx,da cidade de xxxxxxxx, estado de xx, realizou-se reunião com membros da escola, do Caixa Escolar,   bem   como   representantes   da   comunidade   escolar,   com   finalidade apresentar o PDDE Interativo, plataforma desenvolvida para o apoio à Gestão Escolar e constituição do GT – Grupo de Trabalho. A Reunião foi presidida pelo Diretor XXXXXXXXXX que ao verificar quórum, deu início a reunião saudando a todos. Em seguida o Gestor Escolar discorreu sobre o PDDE Interativo, uma ferramenta   de   apoio   à   gestão   escolar   desenvolvida   pelo   Ministério   da Educação, em parceria com as Secretarias de Educação e está disponível para todas as escolas públicas cadastradas no Censo Escolar. Esclareceu que o sistema tem ferramentas de apoio ao planejamento e à gestão escolar, por meio   das   quais   as   equipes   escolares   podem   identificar   seus   principais problemas e definir ações para resolvê-los. Em seguida, solicitou que fossem escolhidos  de   forma   democrática  os   nomes   que   farão   parte   do   Grupo   de Trabalho para coordenar o planejamento estratégico do PDDE Interativo. Entre  vários   nomes   indicados   foram   escolhidos   para   formação   do   GT  o senhor(a)______________________ CPF___________________   RG______________ residente (descrever os dados de todos os membros do GT) E   para   a   coordenação   do   projeto   a senhora ________________________________________ CPF________________RG_______________  residente____________________________ _________ __________________________.   Após   a   escolha   dos   nomes   o   Diretor franqueou a fala a todos os presentes que se interessassem em fazer uso. Nada mais a ser exposto o diretor agradeceu a presença de todos. Encerrada a reunião, foi lavrada a presente ata após lida e achada conforme, foi assinada por mim, XXXXXXXXXXXX secretária da reunião e por todos os participantes. 
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